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亞太經濟合作(APEC)商務旅行卡推薦函 
紙本申請說明 

 
步驟一: 確認申請人資格 
申請人需為本國籍、需年滿 18 歲(含)以上，並符合「經濟部
推薦商務重要人士申辦亞太經濟合作商務旅行卡作業要點」，
且具公司之管理階層職務身分(管理階層係指董事長(含總
裁)、董事、監察人、總經理、經理或科(課)長級以上之管理
階層人員)。 

  
步驟二: 確認企業申請資格 
企業須經核准設立，並處於營業中狀態。請準備財政部稅籍
登記資料影本一份及經濟部商業發展署登記資料影本一份
(請由下方超連結進入網頁，並輸入公司統編後將頁面列印下
來。) 
財政部稅籍登記資料 
經濟部商業發展署登記資料 

  
步驟三: 填寫推薦函之申請函 
請下載「申請函範本」並依文件中所述項目填寫申請函，並
務必蓋妥公司大小章。 

如欲申請多人(每次以 5 人為限)，請寫入同一份申請函中。 

倘無外銷營業額，請補充說明企業經營型態與業務性質，據
以佐證符合推薦資格。 

 
步驟四: 寄出推薦函申請  

https://ekm101.trade.gov.tw/ckfinder/connector?command=Proxy&type=Files&currentFolder=%2f&fileName=%e7%b6%93%e6%bf%9f%e9%83%a8%e6%8e%a8%e8%96%a6%e5%95%86%e5%8b%99%e9%87%8d%e8%a6%81%e4%ba%ba%e5%a3%ab%e7%94%b3%e8%be%a6%e4%ba%9e%e5%a4%aa%e7%b6%93%e6%bf%9f%e5%90%88%e4%bd%9c%e5%95%86%e5%8b%99%e6%97%85%e8%a1%8c%e5%8d%a1%e4%bd%9c%e6%a5%ad%e8%a6%81%e9%bb%9e.pdf&cache=31536000
https://ekm101.trade.gov.tw/ckfinder/connector?command=Proxy&type=Files&currentFolder=%2f&fileName=%e7%b6%93%e6%bf%9f%e9%83%a8%e6%8e%a8%e8%96%a6%e5%95%86%e5%8b%99%e9%87%8d%e8%a6%81%e4%ba%ba%e5%a3%ab%e7%94%b3%e8%be%a6%e4%ba%9e%e5%a4%aa%e7%b6%93%e6%bf%9f%e5%90%88%e4%bd%9c%e5%95%86%e5%8b%99%e6%97%85%e8%a1%8c%e5%8d%a1%e4%bd%9c%e6%a5%ad%e8%a6%81%e9%bb%9e.pdf&cache=31536000
https://www.etax.nat.gov.tw/etwmain/etw113w1/ban/query
http://findbiz.nat.gov.tw/fts/query/QueryBar/queryInit.do
https://ekm101.trade.gov.tw/ckfinder/connector?command=Proxy&type=Files&currentFolder=%2f&fileName=%e7%94%b3%e8%ab%8bABTC%e6%8e%a8%e8%96%a6%e5%87%bd%e5%8f%83%e8%80%83-%e4%b8%80%e8%88%ac%e3%80%81%e4%b8%8a%e5%b8%82%e6%ab%83%e6%88%96%e7%8d%b2%e7%8d%8e1.doc&cache=31536000
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請將步驟二之「財政部稅籍登記資料影本」、「經濟部商業
發展署登記資料影本」以及步驟三之「申請函」，以上三份
文件以紙本寄至: 100057 台北市中正區湖口街 1 號 經濟部
國際貿易署-多邊貿易組 收。本署將依步驟一所述申請要點
審核。 

  
步驟五: 向外交部領事事務局辦理商務旅行卡申請 
收到核可回函(即推薦函)後，請持推薦函與其他相關應備文
件逕向外交部領事事務局辦理商旅卡申請，詳細申請說明與
應備文件請參閱領事事務局網站。 
 

https://www.boca.gov.tw/lp-42-1.html
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